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（PC版） （スマホ版）

管理画面  URL：http://ca.townguide.ypr.co.jp/ ←こちらの
　二次元コードからも
　ログインできます。
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▲初期設定ボタン

各番号に対応した箇所が変更されます。
また、屋号や住所等の内容そのものの変更は、弊社までご連絡ください。
※現在、背景の設定は出来ません。

（PC版） （スマホ版）

メインメニューの「ホームページ作成」からサブメニューの「初期設定」を選択します。
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⬇
▲新規投稿ボタン

投稿画面が表示されますので、内容を入力後「登録」ボタンをクリック。
  必須　は必須項目です。
画像は 1 点のみ記事のタイトルの下に表示されます。
公開・非公開の管理や投稿日時も設定できます。

（PC版） （スマホ版）

メインメニューの「NEWS」からサブメニューの「新規投稿」を選択します。
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▲編集ボタン

投稿記事の一覧が表示されますので、
修正する記事の「修正ボタン」クリックし、
修正してください。

（PC版） （スマホ版）

メインメニューの「NEWS」からサブメニューの「編集」を選択します。

リニューアル版タウンガイドは
ブログを更新するごとに
TOP ページに画像と文章の一部が
掲載される仕様になりました。
ブログに画像をアップすると
自動的にここに掲載されます。
（1）ブログでアップした画像
（2）メイン TOP画像
（3）フリースペース画像
の優先順位で表示されますので
有効的にご活用ください。

It’s NEW!



⬇
▲ページ管理ボタン

①のボタンで各ページの「公開・非公開」「ページタイトル」「キーワード」
　「 ディスクリプション」を設定します。
　クーポン・地図のページはそれぞれの「表示・非表示」の設定になります。
②のボタンで各ページの内容の変更を行ないます。

（PC版） （スマホ版）

⬇

メインメニューの「ホームページ作成」からサブメニューの「ページ管理」を選択します。

① ②

① ②



（PC版） （スマホ版）

（スマホ版）

●公開・非公開
ページの公開、非公開の設定を行ないます。公開する場合は必ず「公開」に
チェックして下さい。※図 1
また、ページ内容を作成していない場合は、ページ上部のメニューが空白に
なります。
「クーポン・地図 」のページに関しては、それぞれ設定する必要があります。
●ページタイトル
ページタイトルは、ブラウザのタブ部分※図 2 や、Google 等で検索した際に
表示される文字です。
空白の場合はトップページは屋号が、その他のページはページタイトルが表
示されます。

●キーワード
SEO 対策に使用します。複数設定する場合は半角カンマ「,」で区切ります。
※記述すれば必ずヒットするわけではありません。
ページに関係のないページ内に出てこない言葉は、効果がありません。
また、一般的にあまり多くても良くないといわれています（5 個以内）。

●ディスクリプション
検索結果でタイトルの下に表示されるサイトの説明文です。
全角 124 文字程度に納めると内容が全て表示されやすいです。

※公開・非公開以外は必須ではありません。



ページタイトル
ページのタイトルです。
この文字がメニューボタンに
表示されます。
※必須です。

ブロックタイトル
1 つのブロックのタイトルです。
必須ではございません。
以下の要素が、表示になっていないと表示されません。

画像の配置
「ファイルを選択」で配置する画像を選んで下さい。
「ALT 属性」は、代替テキストで、画像が表示され
ない場合、記述内容が表示されます。
一般的に画像の説明を入力します。
※必須項目ではありません。
「表示」は、PC、スマホそれぞれで表示する方に、
チェックを入れてください。
左の画像～は、概要で説明したとおり、スマホでの
表示の際、小さくなりすぎるので基本的に使用しな
いで下さい。
※仮に左図の場合チェックを入れると、右の画像が表示されなくなります。

文章の挿入
「メインキャッチ・サブキャッチ・コメントと、
ページ概要の通りに入力する場合は、以下のURL
よりページの色にあったHTML のテンプレートを
コピペして、それぞれの●から●までを置き換えて
使用してください。　
↓↓↓下記へアクセスしてご覧下さい。
http://townguide.ypr.co.jp/tag.html
注意！ HTML のタグは、誤って消してしまうと
（例えば</div> の < を消してしまうなど）、
表示がおかしくなるので注意して下さい。

また、コメント部分の色や太さを変更するタグも
掲載されてますので、参考にして下さい。
もし、タグが難しいようでしたら、入力しなくて
も文章は表示されますが、文字の大きさや色の変
更は出来ません。
その代わり、「文字色」でボックス全体の文字色の
変更が可能になります。※タグを使うと反応しません。
「文字寄せ」はボックス全体の文字寄せを設定します。
「表示」は、PC、スマホそれぞれで表示する方に、
チェックを入れてください。
左の文章～にチェックを入れると左のボックスの文章
が横幅いっぱいに表示され、右のボックスの文章が表
示されなくなります。
※右側の表示にチェックが入っていても表示されません。

この　　　  で囲った範囲が 1つの段です。
1ページに 5段有ります。

ページの登録
画像や文章の入力が完了したらページ最下部の、
登録ボタンを押して下さい

（PC版）



ページタイトル
ページのタイトルです。
この文字がメニューボタンに
表示されます。
※必須です。

ブロックタイトル
1 つのブロックのタイトルです。
必須ではございません。
以下の要素が、表示になっていないと表示されません。

画像の配置
「ファイルを選択」で配置する画像を選んで下さい。
「ALT 属性」は、代替テキストで、画像が表示され
ない場合、記述内容が表示されます。
一般的に画像の説明を入力します。
※必須項目ではありません。
「表示」は、PC、スマホそれぞれで表示する方に、
チェックを入れてください。
左の画像～は、概要で説明したとおり、スマホでの
表示の際、小さくなりすぎるので基本的に使用しな
いで下さい。
※仮に左図の場合チェックを入れると、右の画像が表示されなくなります。

文章の挿入
「メインキャッチ・サブキャッチ・コメントと、
ページ概要の通りに入力する場合は、以下のURL
よりページの色にあったHTML のテンプレートを
コピペして、それぞれの●から●までを置き換えて
使用してください。　
↓↓↓下記へアクセスしてご覧下さい。
http://townguide.ypr.co.jp/tag.html
注意！ HTML のタグは、誤って消してしまうと
（例えば</div> の < を消してしまうなど）、
表示がおかしくなるので注意して下さい。

また、コメント部分の色や太さを変更するタグも
掲載されてますので、参考にして下さい。
もし、タグが難しいようでしたら、入力しなくて
も文章は表示されますが、文字の大きさや色の変
更は出来ません。
その代わり、「文字色」でボックス全体の文字色の
変更が可能になります。※タグを使うと反応しません。
「文字寄せ」はボックス全体の文字寄せを設定します。
「表示」は、PC、スマホそれぞれで表示する方に、
チェックを入れてください。
左の文章～にチェックを入れると左のボックスの文章
が横幅いっぱいに表示され、右のボックスの文章が表
示されなくなります。
※右側の表示にチェックが入っていても表示されません。

この　　　  で囲った範囲が 1つの段です。
1ページに 5段有ります。

ページの登録
画像や文章の入力が完了したらページ最下部の、
登録ボタンを押して下さい

（スマホ版）



屋号
クーポンを使用できる店舗の屋号を入力して下さい。

タイトル
クーポンの内容を入力して下さい。
例：○○％OFF
■■な方、□□を差し上げます　等

本文
クーポン使用の際の注意事項等を入力して下さい。
例：1 回につき 1 枚のみ使用できます
　　●●円以上お買上げの方　　　　　等

有効期限
クーポンの使用期限を設定して下さい。
「日」の指定は出来ず、必ず末日までとなります。

※2 枚目以降必要が無い場合は、「屋号」の箇所を
　未入力にして下さい。

ページの登録
入力が完了したらページ最下部の
登録ボタンを押してください。

（PC版）



屋号
クーポンを使用できる店舗の屋号を入力して下さい。

タイトル
クーポンの内容を入力して下さい。
例：○○％OFF
■■な方、□□を差し上げます　等

本文
クーポン使用の際の注意事項等を入力して下さい。
例：1 回につき 1 枚のみ使用できます
　　●●円以上お買上げの方　　　　　等

有効期限
クーポンの使用期限を設定して下さい。
「日」の指定は出来ず、必ず末日までとなります。

※2 枚目以降必要が無い場合は、「屋号」の箇所を
　未入力にして下さい。

ページの登録
入力が完了したら
ページ最下部の
登録ボタンを
押してください。

（スマホ版）



▲パスワード変更ボタン

（スマホ版）
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